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Branninstruks for etasje- og/eller avd. ansvarlige 
 
 
Etasje- og/eller avdelingsansvarlige har ansvaret for å: 
 
• Kjenne til generell branninstruks, instruks for unormal og varierende risiko og eventuelle lokale 

branninstrukser. 
• Gjøre ansatte og studenter med faste arbeidsplasser i sin etasje/avdeling kjent med den generelle 

branninstruks og brukerinstruks. I tillegg skal rømningsveier og branntekniske tiltak påvises. 
Når denne informasjonen er gitt, skal dette dokumenteres ved underskrift av vedkommende som 
så sendes til enhetens leder. 

• Gi nyansatte samme informasjon som over i løpet av første uke på jobb. Dette skal 
dokumenteres på samme måte som over. Dette gjelder også midlertidig tilsatte, vikarer og 
konsulenter som forventes å arbeide i etasjen i mer enn 1 uke. 

• Rutinemessig sjekke rømningsveier og andre branntekniske tiltak i sitt ansvarsområde. Skulle 
feil- eller mangler forekomme, skal dette rapporteres til brannvernleder med kopi til enhetens 
leder. Skjema for slik rapportering finnes i branndokumentasjonen og på Teknisk avdelings wed 
side. Elektronisk mail kan også benyttes. 

• Kjenne til branndokumentasjonens innhold, og hvor den befinner seg. 
• Varsle enhetens leder om funksjonshemmede i sin etasje/avdeling. Samarbeide med enhetens 

leder, brannvernleder og verneombud for å sikre tilfredsstillende sikkerhet i en brannsituasjon 
for funksjonshemmede. 

• Sette minst en stedfortreder inn i denne instruks. 
 
Ved brannalarm: 
• Ta på brannvernvest og oppfordre andre i sin etasje/avdeling til å gå ut. 
• Forlate bygningen og sørge for at folk ikke blir stående rett utenfor inngangsdøren !! 
• Melde fra til ansvarshavende ved brannsentralen om personer som ikke har forlatt bygningen og 

hvor disse befinner seg. 
• Informere brukere i sin etasje/avdeling om hvorfor brannalarmen ble utløst. 
 
Oppgavene kan gjerne delegeres videre, men ansvaret ligger likevel hos den etasje- og 
avdelingsansvarlig. 
 
 
 
Jeg har lest og forstått min instruks for etasje-/ avdelingsansvarlige 
 
 
 
Bygning/etasje/enhet :  ______________________________________ 
 
 
____________    _____________________________ 
Dato      Etasje og/eller etasjeansvarlig 
 


